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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHAO SAT VA XAY DUNG - USCO Die lip - Tu do - Hanh phiic
et 11 |1 00g----------

QuUY CHE NOI BO VLI QUAN TRI
CONG TY CO PHAN KIIAO SAT VA XAY DU'NG UsSCoO

Ouy ché nay duge théng qua theo ‘Nghi _quyé'! s6 20 /202 I/NQ-DHPCH
ngay 27/ 4/2021 cua Dai héi déng cé dong thuong nién ndm 2021.

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Dié¢u 1. Pham vi diéu chinh
1. Quy ché nay quy dinh vé:

a. Vai tro, quyen va nglua vu cua Dai hoi dcmo cd ddng cong ty, Ban kiém soat cong
ty, Hoi dong quan tri cong ty, Tong gidm dcu: cong ty (sau day goi la Dai hoi déng
6 déng, Ban kiém soat, Hoi dn:mur quan tri, Tdng giam ddc);

b. Trinh tu, tha tuc hop Pai hai dong cb déng;

c. Dé cir, img ctr, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong quan trj, Ban
kiém soat, Téng Giam déc;

2. Cac hoat déng khac thudc thim quyén cta Dai héi ddng cb déng duge quy dinh tai
Dieu l¢ Cong ty.

Piéu 2. Doi twgng ap dung
Quy ché nay dugc dp dung d6i véi Pai hoi déng cb dong, cdc thanh vién Hoi déng
quan tri, Ban kiém soat, Tdéng Giam ddc va nhung nguoi lién quan.

CHUONG 11
PAI HQI PONG CO PONG

Diéu 3. Vai tro caa Dai hoi dong cb dong

Dai hoi dong cb dong Céng ty la co quan o thdm quyén cao nhit cia Cong ty, 6
quyén quyét dinh nhimg van dé thudc nhiém vu va quyén han duoc phap ludt va Piéu 1é
Cong ty quy dinh.

Diéu 4. Quyén va nghia vu ciia Dai hdi dng ¢b déng
I. Théng qua dinh huéng phat trién clia Céong ty;
. Quyét dinh loai ¢ phin va tong sb ¢ phin ciia timg loai duge quyén chao ban;

2

3. Quyét dinh mic ¢ tic hing nam cia timg loai ¢é phin;

4. Bau, mi€n nhiém, bai nhiém thanh vién Héi déng quan trj, thanh vién Ban kiém sodt;
2

s Quyet dinh ddu tu hoic ban sb Lai sdn co gla tri tir 35% ‘Oﬂb gid tri tai san tro lén
dugc ghi trong bao cao tai chinh gan nhét clia Coéng ty;

o

Quyét dinh ban hanh, stra di, bd sung Diéu lé Cong ty;

:'-J

Théng qua bao céo tai chinh hdng nam;
8. Quyét dinh mua lai trén 10% tong s6 cé phén da ban ciia mdi loai;
1/14

Scanned with CamScanner



9. Xem xét, xu ly vi pham cta thanh vién Hdi dfmg quan tri, thanh vién Ban kiém
soat gdy thiét hai cho Cong ty va ¢ dong Cong ty;

10. Quyét dinh t6 chirc lai. giai thé Cong ty:

11. Quyét dinh ngdn sach hoiic téng mirc thit lao, thuémg va loi ich khac cho Hai dong
quan tri, Ban kiém soat;

12. Phé duyét Quy ché quan tri ngi bd; Quy ché hoat dong Héi déng quan tri, Ban
kiém soat;
13. Phé duyét danh sach cong ty kiém toan dugc chip thuin; quyét dinh cong ty kiém

toan duoc chip thudn thuc hién kiém tra hoat dong cua Cong ty, bdi mién kiém
todn vién duoc chip thuan khi xét thiy cén thiét;

14. Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia phap luat.
Piéu 5. Thim quyén triéu tip Pai hoi élémg o dong
1. Hoi déng quan tri tridu tip hop Pai hoi dong cb déng thudng nién.

2. Hoi dong quan tri phai trigu tdp hop Dai hoi dbng cb dong bat thuémg theo Khoan
3 Piéu 13 Diéu lé Cong ty.

3. Ban kiém soat phai triéu tap hop Dai héi déng cb dong bat thuomg theo Khoan
diém b, khoan 4 DPiéu 13 Piéu 1¢ Cong ty.

4. Co déng hodc nhém ¢ dong theo quy dinh tai Khoan 4 Dleu 11 cta Piéu l& Cong
ty, ¢6 quyén dai dién Cong ty triéu tap hop Pai hdi dbng cb déng khi Ban kiém

sodt khong trigu tap hop Dai hdi déng cb déng theo quy dirh tai Piém b Khoan 4
Diéu 13 Piéu i Cong ty.

Piéu 6. Lip danh sdich ¢6 dong c6 quyén du hop
Ngudi triéu tap hop Pai hdi dong cb déng phai thue hién cac nhiém vu sau day:

1. Lap danh séach cb d6ng c6 quyén du hop Dai hoi déng cb dong theo Piém a Khoan
2 Piéu 17 Diéu 1€ Cong ty.

2. Chuén bj chuong trinh, ndi dung cudce hop;
3. Chuén bi tai liéu cho cudc hop;

4. Du thao Nghi quyét cta Pai hoi dong cb dong theo ndi dung du kién cua cude hop;
danh sach va thong tin chi tiét ciia cdc (mg vién trong trudmg hop bau thanh vién
Hoi dong quan tri, Ban Kiém sot;

5. Xaéc dinh thoi gian va dia diém td chirc cude hop;

6. Giri thong béo moi hop dén timg cb ddng cé quyén dy hop theo quy dinh cla Luat
Doanh nghiép va Diéu I& Céng ty:

7. Céc cdng viéc khac phuc vu cudc hop.

Bjéu 7. Thong béo vé viée chdt danh sich ¢b dong ¢6 quyén tham du hop Dai hoi
dong co dong

Cong ty phai cong bo thong tin vé viée lap danh sach cd dong co quyén tham dur
hop Pai hdi dong cb déng toi thiéu 20 ngay trude ngay dang ky cudi cung.
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Diéu 8. Théng bio tri¢u tip hop Pai hdi déng cb dong
1. Théng bdo hop Dai hoi ddng cb dong dugc giri cho tat ca cac cd dong bing phuong
thire dé dam bao dén duoc dia chi lién lac cia cd ddng, dong thoi cong bé trén trang thong

tin dién tr cua Cong ty va Uy ban ching khoan Nha nuée, S¢ giao dich chimg khodn noi
) phlcu cua Cong ty dugc niém yét hodce ding ky giao dich.

2. Ngum tricu tap hop Pai hai dong co dnng phai giri thong bio moi hGp dén tit ca
cac ¢co dong trong Danh sach ch dong co quyen du hop chim nhét 1a 21 ngay trudc ngy
khai mac cude hop Dai héi dong c6 dong (tinh tir ngay ma thong bao duge giri hoic
chuyén di mét cach hop 1€, duge tra cude phi hodc duge bo vao hom thur).

Piéu 9. Chuong trinh, ndi dung hop Pai hoi dong ¢ dong

1. Chuong trinh hop Dai hoi d-:}ng ) dong, cdc tai liéu lién quan dén cic vin dé s&
duoc biéu quyet tai cugc hop Dai hdi déng c6 déng duoc dang trén trang thong tin dién tir
cua Cong ty.

2. Théng bédo moi hop phai néu rd duémg dan dén toan bo tai li¢u hop dé cac ¢d dong
c6 the tiép cin, bao gbm:

a. Chuong trinh hop, céc tai liéu sir dung trong cude hop; du thao nghi quyét ddi véi
tirg van dé trong chuong trinh hop;

b. Danh sach va thong tin chi tiét clia céc Umg vién trong truomg hop bau thanh vién
Hoi dong quan tri, Kiém soat vién;

c. Phiéu biéu quyét;
d. Mau chi dinh dai dién theo tiy quyén dy hop

e. Du thao nghi quyét déi véi timg van dé trong chuong trinh.

e}

3. Chuong trinh va ndi dung cudc hop phai dugc Pai hoi dong c6 dong thong qua
trong phién khai mac.

4. Chuong trinh phai x4c dinh r5 va chi tiét thoi gian ddi v6i ting vén dé trong ndi dung
chuong trinh hop.

5. Cé dong hodc nhom cb déng theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 11 Didu 18 ¢6 quyen
kién nghi van dé dua vao chuong trinh hop Dai héi déng cb dﬂng Kién nghj phai bing
véan ban va phai dugc gui dcn Cong ty it nhét ba (03) ngay lam viéc trudc ngay khai mac
cudc hop Pai héi dong cb déng. Kién nghl phai bao gom ho va tén cd dong, dia chi
thuémg trii, qudc tich, s6 The can cudce cong dan, Gmy chimg minh nhin dan, H§ chiéu
hodc chimg thue ca nhin hop phép khac déi voi co dong la ca nhan; tén, ma s6 doanh
nghiép hoic sb quyet dinh thanh lap, dia chi tru s& chinh dbi v6i cb dong 1a td chirc; sé
luong va loai ¢d phén ¢ dong dé nim gitr, va néi dung kién nghj dua vao chuong trinh
hop.

Ditu 10. Uy quyén dw hop Dai hoi dong cb dong

1. Cb dong, ngudi dai dién theo ty quyen clia ¢ dong la td chirc ¢6 thé tryc tiép tham
du hop hodc ty quyén cho mét hodc mét sd cd nhan, t& chie khic dy hop hodc du hop
théng qua mdt trong céc hinh thac quy dinh nhur sau:

a. Tham duy va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b. Uy quyén cho c& nhén, 16 chic khéc tham du vi biéu quyét, tai cude hop;
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c. Tham du va biéu quyét thong qua hdi nghj truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh
thirc khac;

d. Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua giri thu, fax. thu dién tir;

2. Viéc ity quyén cho cd nhén, td chirc dai dién du hop Pai hoi don'r1 cb dong phai lép
thanh van ban theo quy dinh cta B§ Ludt dan sy 2015 va néu rd tén cd dong ty quy en, tén

ca nhén, td clurc duoc ay quyen sc lwong co phﬁn duoc uy quyen no1 dung uy quyen
pham vi uy quyén, thoi han ty quyén, chit ky cta bén iy quyén va bén duge ity quyeén.

Pidu 11. Hiéu lyc cha phiéu biéu quyét cia ngui duge uy quyén du hop

. Phiéu biéu quyét cua nguoi dugce uy quyén du hop trong pham vi duoc uy quyén
van ¢6 hiéu Iuc khi xay ra mdt trong cdc truong hgp sau day:

a.  Ngudiuy quyén di chét, bj han ché nang luc hanh vi dan su hodc bj mit ning
luc hanh vi dan su;

b. Ngudi uy quyén di huy bo viée chi dinh uy quyén;

¢.  Ngudiuy quyén da huy bo thim quyén clia ngudi thuc hién viéc uy quyen.

2.  Diéu khoin nay s& khong dp dung trong truémg hop Cong ty nhén dugc thong
bdo vé mdt trong cac su kién trén truée gior khai mac cudc hop Pai hoi déng c¢b dong hoic
trudce khi cude hop duge triéu tap lai.

Piéu 12. Cich thitc diing ky du hop Dai hi ddng cb dong

1. Trudc khi khai mac cugc hop, Céng ty phai tién hanh thu tuc dang ky cd dong va

phai thuc hién viéc dang ky cho dén khi cac b dong co quyén dur hop c6 mit ding ky hét.

2. Khi tién hanh dang ky c¢b déng, Cong ty cip cho tirng CD déng hodc dai dién theo
lly quyén c6 quyén biéu quyét mét thé biéu quyét, trén dé ghi 56 dang ky, ho va tén cua co
déng, ho va tén dai dién theo uy quyen va so ph]t-:u biéu quyét ciia cb dong dé.

3. Cb déng hoic ngudi dugc uy quyen dur hop dén sau khi cude hop da khai mac van
dugc ding ky va cé quyen tham gia biéu quyét ngay sau khi dang ky; trong trudng hop
nay, hiéu luc cua nhiing ndi dung da duoc biéu quyet trudc d6 khang thay doi;

Piéu 13. Didu kién tién hanh cujc hop Pai hdi dong ¢6 dong
1. Cudc hQP Dai héi dong cb dong dugc tién hanh khi c6 sb cd déng du hop dai dién
cho trén 50% tong s phiéu biéu quyct

2 Trmifng hcfp khong c6 di s6 lugng dai biéu cin lh;et trong vong ba muoi (30) phut
ké tir thoi diém 4n dinh khai mac cudc hop Pai hoi dong cu dong, Dai hoi phal duge trigu
tap lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay du dinh td chirc Pai hoi dong c6 dong lin
thir nhal Pai hoi dong cb dong triéu tép lai chi duge tién hanh khi c6 thanh vién tham du
la cac co dong va nhimg dai dién dugc uy quyén du hop dai dién cho it nhét 33% c6 phan
c6 quyén biéu quyét.

3. Trudng hop cufe hop lan thix hai noi trén khéng duoc tién hanh theo quy dinh cugc
hop Dai hai dong cb déng Jan thir ba c6 thé duge triéu tdp trong vong hai muoi (20) ngay
ké tir ngay dy dinh tién hanh cudc hop lan thir hai. Trong trudmg hop nay, cude hGP Dai
héi déng co déng dugce tién hanh khong phu thude vao tdng sé phidu co quyén biéu quyét
clia cac cb dong du hop.
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4. Chi c6 Dai hoi ddng co dong méi co quyén quyét dinh thay ddi chuong trinh hop
di dugc guri kém theo thong béo méi hop Pai hoi dong co dong.

Diéu 14. Hinh thire thong qua nghi quyél ciia Pai hoi dong cb dong

1. Dai héi déng ¢ dong théng qua cic quyét dinh thude thim quyén bing hinh thirc
biéu quyét tai cude hop hodc lay y kién bang van ban.

2. Hoéi c’lcmu quan trj co qu}en liy v klen ¢ dong ban;, vin ban dé thong qua nghi
quyét cua Dai héi ddng cb dong tit ca cdc vén dé thudc quyén cua Dai hoi dong cb dong,
trir cac van dé sau day:

a. Loai cd phin va tong sb ¢b phin cta timg loai;

b. Thay dbi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

c. Thay ddi co ciu té chirc quan ly cong ty;

d. Du an dau tu hoc ban tai san ¢o gia trj bang hodc 1ém hon 35% tong gid tri tai san
duge ghi trong bao cio tai chinh kiém todn gan nhat cia cong ty;

e. Td chic lai, giai thé cong ty;

Diéu 15. B6 phiéu, kiém phiéu vi théng bio két qua kiém phiéu

I. Céch thirc bo phleu kiém phiéu va thong bao Let qua chm phleu tai cudc hop Dai

hoi dong cd ddng, cd déng hodc dai dién duge uy quyén cé quyen biéu quyét duoc phat

moét thé biéu quyét/phiéu biéu quyctfphxeu bau ctr, trén d6 ghi so dang ky, ho va tén cua
cd dong, ho va tén dai dién dugc iy quyén va sb phiéu biéu quyét cia co ddng do.

2. Dai héi dong cd déng bau nhimg ngudi chju trach nhigm kiém phleu hodc gidm sat
luem phiéu theo dé nghi ciia Chii toa. S6 thanh vién ciia ban kiém phiéu do Pai héi ddng
cd dong quyét dinh cin clr dé nghj clia Chu toa cude hop.

3. Truong hop ldy y kién cé déng bing vin bén, cich thirc bo phiéu, kiém phiéu va
thong bao két qua kiém phiéu thyc hién theo Diéu 21 Diéu 1& Cong ty.

Piéu 16. Diéu kién dé nghj quyét dwge théng qua

Nghi quyét cia Dai hoi dbng cd déng duoc thong qua d6i véi cic ndi dung va dleu
kién dap ung theo Khoan 1, 2,3 va 4 Diéu 20 Piéu 1é Cong ty.
Diéu 17. Céch thirc phin doi nghi quyét ciia Pai hi ddng cb dong

- Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhan duoc bien ban hop Pai hoi
dong cb dong hodc bién ban két qua kiém phiéu lay y ¥ Llen cb déng bing vin bén, thanh
vién Hoi dong quan tri, Kiém soét vién, Tong Gidam déc, cb ddng hodc nhom cd dong quy
dinh tai khoan 4 Diéu 11 Diéu lé c6 quyén yéu ciu Toa 4n hodc Trong tai xem Xét, hiy bo
quyét dinh cua Pai héi déng cd déng trong cic truomg hop sau ddy:

a. ‘Trinh tu va thu tyuc tn-s;u tap hop hodc ldy y kién cé dong bing vin ban va ra quyét

dinh cia Pai héi dong cb dong khéng thuc hién dang theo quy dinh cua Luit doanh
nghiép va Diéu 1& Céng ty, trir truémg hop quy dinh tai khoan 5 Piéu 20 Diéu l&.

b. Noi dung nghi quyét vi pham Phap ludt hodc Piéu 1¢ Cong ty.

2. Truong hop quyét dinh cia Pai hoi dong c6 dong bi hiy bo theo quyét dinh cia
Toa an hodc Trong tai, ngudi triéu tap cuge hop Dai hdi ddng c6 dong bi hiy b co thé
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xem xét 6 chirc lai Pai hoi déng cé déng trong thdi han do Hoi dong quan tri quyét dinh
pht hop voi trinh tu, tht tuc quy dinh tai Lufit doanh nghiép, Didu 1¢ Cong ty.

Diéu 18. Bién bin hop Dai hji déng cb dong

1. Cudec hop Pai hdi dong cé dong phai duoc ghi bién ban va c6 thé ghi dm hodc ghi
va luu glu' dudi hinh thie dién tir khic. Bién ban phai duge lap b.mg ncnz Viét, ¢ thé lap
thém bing tiéng Anh va cé cic ndi dung chi yéu sau day:

a. Tén, dja chi tru so chinh, ma s6 doanh nghiép;

b. Thoi gian va dia diém hop Dai hdi ddng ¢b dong;
¢. Chuong trinh va ndi dung cudc hop;

d. Ho tén chu toa va thu ky;

e. Tom tﬁt dién blen cudc hop va céc ¥ kién phat biéu tai cudc hop Pai hoi dong cb
déng vé timg van dé trong chuong trinh hop;

f. S& luong cb dong va tong s phiéu biéu quyét/phiéu biu cur cta cac cd dong du
hop, phu luc danh sich ding ky ¢b dong, dai dién cb dong du hop véi sb ¢b phin va sé
phiéu bau tuong (mg;

g. '[ong s6 ph1eu b1cu quyet dbi véi timg van dé biéu quyét, trong d6 ghi rd phuong
thire biéu quyét, tong sb phiéu hc:rp e, khung hqp 1€, tan thanh khéng tan thanh va khong
c6 y kién, ty 1& twong tmg trén tong sb phiéu biéu quyét clia c6 déng duy hop.

h. Téng hop sé phiéu bau dbi véi timg tmg vién;

i. Céac vén dé da dugc thong qua va ty 1 phiéu biéu quyét théng qua trong img;

J. Ho, tén, chir ky cua chi toa va thu ky.

2. Bién ban dugc lap bing tiéng Viét va tiéng Anh déu c6 hiéu lyc phap 1y nhu nhau.
Trudng hop co su khic nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi ndi dung
trong bién ban tiéng Viét c¢é hiéu luc dp dung

3. Bién ban hop Dai hoi déng cb déng phai duoc ldp xong va thong qua trude khi két
thic cude hop. Chii toa va thu ky cude hop phai chiu trdch nhiém lién d6i vé tinh trung
thuc, chinh xéc cua ndi dung bién ban.

4. Bién ban hop Pai héi déng cb dong phai dugc cong bd trén trang thong tin dién tir
ctia Cong ty trong thoi han hai muoi bon (24) gio.

5. Bién ban hOp Dai hoi déng cb déng dugc coi ]a bing chiing x4c thuc vé nhimg
cung viée d4 duoc tién hanh tai cude hop Pai hdi dong cd dong trir khi co y kién phan dbi
vé noi dung bién ban dugc dua ra theo dung thit tuc quy dinh trong vong mudi (10) ngay
ké tir khi giri bién ban.

6. Bién ban hop Dai héi déng cé déng, phu luc danh sich c& dong dang ky du h?pi
vin ban ty quyén tham dy hop va tai liéu ¢6 lién quan phai dwgc luu gitr tai tru so chinh
cua Cong ty. '

7. Trudng hop chi toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop thi bién ban nay co6 hiéu luc

néu duoc tat ca thanh vién khac ciia Hoi dong quan tri tham dy hop ky va co day di noi
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dung theo quy dinh tai Khoan nay. Bién ban hop ghi & viée chil toa, thu ky tir chdi ky
bién ban hop.
Piéu 19. Cong bé nghi quyét cia Dai hoi dong c6 dong

Nghi quyét Pai hoi dong ¢ dong phai duge cong bd trén trang thong tin dién tir
cua Cong ty trong thoi han hai muoi bon (24) gio va duge luu gilr tai try s& chinh cia
Cong ty.
Diéu 20. Cic truwong hop duge va khong duge Ifl}' y kién bi‘mu vin ban

Cic truomg hop duge xin y kién ¢6 dong bang vin ban va khong dugc xin ¥ kién
cé dong bing vin ban thuc hién theo Khoan 1, 2, 3 Didu 20 va Khoan 1 Bidu 21 Diéu l¢
Cong ty.
Diéu 21. Trinh tu, thi tuc théng qua nghi quyét bing hinh thirc liy y kién bing viin bin

1. Hoi dong quén tri phai chudn bj phiéu ldy v kién, du thio nghi quyét Pai hdi dong

) dong va cdc tai liu giai trinh dy thao nghi quyét. Hoi dong quan tri phai dam bao gri,
cong bo tai liéu cho cac cb déng trong mét thoi gian hop 1y dé xem xét biéu quyet va phai
gt it nhit mudi (10) ngay trugc ngay hét han nhén phu.u liy v kién. Yéu cau va cach

thirc giri phleu lay v kién va tai liéu kém theo duge thuc hién theo quy dinh tai khoan 3
Diéu 17 Diéu 1€ Cong ty.

2. Phiéu ldy y kién phai ¢6 cic ndi dung chii yéu sau diy:
a. Tén, dia chi tru s¢ chinh, mi s6 ding ky doanh nghiép;
b. Muc dich lay v kién;

¢. Ho, tén, dia chi thuomg tra, qudc tich, sé Thé can cude cbng dan, Gidy chimg minh
nhén dan, H§ chiéu hodc chimg thuc ca nhan hop phap khac cua cb dong la ca nhan; tén,
ma sb dang ky doanh nghiép hodc s6 quyét dinh thanh lap, dra chi tru s& chinh ctia b
déng 1a tO chire hodc ho, tén, dia chi thudng try, quéc tich, sé Thé cin cuéc cong dan,
Gidy chimg minh nhan dan, Ho chleu hogc chimg thuc ca nhén hop phap khdc cia dai
dién theo uy quyen ctia c¢b déng 1a o chirc; sb lugng b phan cla ting loai va sb phiéu
biéu quyet."phteu bdu cir ctia cb déng;

d. Vén dé cin lay y kién dé thong qua quyét dinh;

e. Phuong 4n biéu quyét bao gom tén thanh, khong tén thanh va khdng c6 ¥ kién déi
v@i timg van dé lay y kién;

f. Phuong 4n bu cit (néu co);

g. Thoi han phai gin vé Cong ty phiéu lay y kién da duoc tra 10i;

h. Ho, tén, chir ky cua Cha tich Hoi df‘mg quan tri.

3. Phiéu ldy y kién di dugc trd 101 phai c6 chir ky cla ¢6 dong la cd nhan, hodc nguoi dai
dién theo phap luét cia co déng la td chirc hodc ca nhan, ngudi dai dién theo Phap luat
cta td chire dugce iy quyén,

4. Trinh ty, thi tuc hop Pai hoi dong cé dong théng qua Nghj qu}ct bing hinh thirc ldy ¥
kién béng van ban thuc hién theo Khoan 5, 6, 7 va 8 Diéu 21 Diéu 1§ Cong ty.

Diéu 22. Trinh tu, thu tuc thong qua nghj quyi.t h.mg, hinh thire hji nghi trye tuyén

Trudng hop Cong ty t6 chirc hop Pai hdi déng cb dong thong qua nghi quyet bing
hinh thirc hdi nghi trurc tuyén, cée thi tuc: Théng béo triéu tip hop Pai hoi déng cd déng,
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dang ky tham du Pai hoi ddng cb déng, Uy quyén cho ngudi dai dién du hop Pai hdi dong
cb dong, diéu kién tién hanh, théng qua nghi quyét Dai hoi ddng cd dong, bo phiéu, kiém
phiéu, thong bao két qua kiém phiéu, 1ap bién bin hop Dai hi déng cd déng, cong bd
Nghi quyét Dai hoi dong cb dong sé duge thuc hién theo quy dinh ctia phdp ludt hién
hanh va quy ché ctia Cong ty.
Pidu 23. Trinh tu, thi tuc hop théng qua nghi quyét bing hinh thire hi nghi tryc
tiép lét hop véi truc tuyén.

Trudmg hop Céng ty t6 chirc hop Dai hoi déng cé ddng thong qua nghi quyét bing
hinh thire hoi nghi true tiép ket hop véi true tuyen trinh tu, thi tuc thue hign twrong tu nhu
hinh thiee hoi nghi truc tuyén.

CI:IUONG I
HOQI DONG QUAN TRI
Piéu 24. Vai trd cia Hji dong quin tri
~ Hoi dong quan tri la co quan quan ly Cong ty, co toan quyén n{‘tﬁn danh Céng ty dé
quyét dinh, thuc hi¢n céc quyén va nghia vu cua Céng ty, trir cdc quyén va nghia vu thudc
thude tham quyén clia Dai hi dong cb dong.
Piéu 25. Quyén va nghia vu ciia Hji dng quén tri
Quyén va nghia vu cua Hoi ddng quan tri do Piéu 1é Cong ty va Dai hdi dong cb
déng quy dinh. Cu thé, Hoi dong quan trj c6 quyén han va nghia vu quy dinh tai Khoan 2,
3 va 4 Diéu 26 Dicu 1¢ Céng ty; Cac thanh vién Hoi dong quén trj thuc hién trach nhiém
quy dinh tai Quy ché lam viéc cua Hgi dong quan tri cong ty.
Didu 26. D& cir, img cir, bAu, mién nhi¢m va bai nhiém thanh vién Hi dong quin tri
1. Hoi dong quan tri Cong ty 6 nhiém ky nim (5) nam; s6 luong thanh vién Hoi
ddng quan tri 1a nam (5) ngudi. Thanh vién Hoi dong quén tri co thé duge bau lai voi so
nhiém ky khéng han ché.
2. Tiéu chudn va diéu kién cta thanh vién Hoi ddng quan trj duge quy dinh tai Khoin
1 va khoan 2 Piéu 155 Luét Doanh nghiép va Diéu 1€ Cong ty.

3. Trinh tyu va thu tuc dé ctr, (mg ct, gidl thigu tmg vién thanh vién Hoi ddng quan tri
thuc hién theo quy dinh tai diém a Khoan 3 Diéu 11 va Diéu 24 Dicu 1§ Céng ty.

4. Ung vién Hoi déng quan trj phai c6 cam két b;f'mg vin ban vé tinh trung thyc, chinh
xac va hgp ly cua cac thong tin ¢a nhan dugc cdng bod va phai cam két thuc hién nhiém vu
mét cach trung thuc néu duge bau lam thanh vién Hoi dong quan tri.

/5. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi ddng quén tri thuc hién theo phuong thirc bau
dén phiéu quy dinh tai Khoan 3 Digu 20 Diéu 1§ Cong ty.

6. Thanh vién Hoi déng quén tri bi mién nhiém, bai nhi¢m, thay thé hodc biu bd sung
theo quyét dinh cua Dai hoi dong c6 dong va quy dinh tai Diéu 160 Luat Doanh nghiép va
Quy ché lam viéc cua Hoi dong quan tri cOng ty.

7. Viéc mién nhiém, bai nhiém, thay thé hodc biu bo sung thanh vién Héi déng quan
tri phai dugc cdng bo thdng tin theo quy dinh cta phap [udt lién quan.

8. Hai dong quan tri phai lua chon mdt ngudi trong sé cdc thanh vién Hi déng quan
tri dé bau lam Chu tich; Chu tich Hoi dong quan tri khong kiém nhi¢ém chic vu Tong
Giam déc Céng ty. Chi tich Hoi déng quan trj c6 thé bi bdi mien theo quyet dinh clia Héi

ddng quén tri. Truong hop Chu tich Hoi dong quén tri tir chire hodc bi béi mién, Hoi dong
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quan tri phai bau ngudi thay thé trong thoi han mudi (10) ngay ké tir ngay quyét dinh bai
mién Chu tich Hot donc quan tri cé h:eu Iue.
Piéu 27. Tha lao va lgi ich khac cia thanh vién Hoi (’I{"‘mg quan tri

Thanh vién Héi dong quén tri duge nhin thi lao, thuéng va cic lgi ich khic theo
quy dinh tai Piéu 27 Dieu I§ va quy ché Hi dong quan trj cong ty.
Piéu 28. Trinh tu va tha tue hop Hoi déng quén tri

Hai dong quan tri hop dinh ky va bat thudng, trinh tu va thi tuc hop duge quy dinh
chi tiét tai Diéu 29 Diéu Ié Cong ty.
Piéu 29. Cic tiéu ban thude Hdi dong quin tri
1. Hoi déng quan tri co thé thanh lap tiéu ban truc thuge dé phu trich vé chinh sach

phét trién, nhén su, luong thuong, kiém toan noi bo. S6 lugng thanh vién cua tiéu ban do

Hai dong quan tri quyét dinh. Hoat dong cua tiéu ban phai tudn tha theo quy dinh cta
Héi déng quan tri.

2. Viéc thuc thi quyét dinh ciia Héi ddng quan tri, hodc cta tiéu ban truc thudc Hoi
ddng quan tri phai phit hop véi cic quy dinh phédp ludt hién hanh va quy dinh tai Piéu lé

cong ty.

Diéu 30. Ngudi phu trich quin tri Cong ty

1. Hoi dong quan tri cd thé chi dinh it nhét mot (01) ngudi lam Ngudi phu trach quén
tri cong ty dé hd tro hoat dong quan trj cong ty dugce tién hanh mot cach co hiéu qua.

Nhiém ky cua Ngudi phu trach quan tri cﬁng ty do Hdi d-:mg quan tri quyét dinh, t5i da
la ndm (05) nam. Ngudi phuc trach quan trj cong ty ¢6 thé ddng thi 13 thu ky cong ty.

2. Ngudi phu trich quan tri Cong ty co tiéu chudn, quyén va nghia vu quy dinh tai
Diéu 31 Diéu I¢ Céng ty.
CHUONG IV
BAN KIEM SOAT
Diéu 31. Vai trd, quyén v nghia vy ciia Ban Kiém soit
Ban kiém soat do Pai héi dong c6 dong bau ra, hoat dong theo quy dinh cta Luat
Doanh nghiép, Piéu I€ Cong ty.
Piéu 32. Nhiém ky, s6 lugng, thanh phin, co ciu thanh vién Ban kiém soat
1. Ban kiém sodt c6 sb lurgng Kiém soat vién la ba (03) nguoi. Nhi€ém ky cua Ban
kiém soat khéng qué nam (05) nim va cé thé dugc bau lai véi s6 nhiém ky khéng han
ché. Trudmg hop Ban kiém soat ket thic nhiém ky ma Ban kiém soat nhiém ky mdi chua

dugc bau thi Ban kiém sodt da hét nhiém ky vén tiép tuc thyc hién quyén va nghia vu cho
dén khi Ban kiém sodt nhiém ky méi duge bau va nhdn nhiém vy

2. Viéc dé cu. img ctr thanh vién Ban kiém soat duoc thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 35 Piéu 1¢ Cong ty.

3. Céach thuc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban L:em sodt; théng bdo vé
viéc bau, mién nhiém, bai nhiém dugc thuc hién tuong ty nhu déi véi thanh vién Hoi
dong quan tri.

4. Cac thanh vién Ban kiém sodt dugc nhéin tién luong, thi lao va cic quyén loi khac
theo quy dinh tai Khoan 4 Dieu 38 Dicu I§ cong ty.
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_CHUONG V
TONG GIAM BOC
Diéu 33. Vai tro ciia Téng gidm déc

Téng giam débc 1a ngudi diéu hanh céng viée kinh doanh hang ngay cua cong ty,
chiu trach nhiém trude Hoi dong quan tri va trude phap luat vé viéc thuc hién quyén,
nghia vu dugc giao.

Di¢u 34. Quyén vi nghia vu ciia Tong gidm dic
Téng Gidm ddc co cac quyén va nghia vu sau:

1. Thuc hién ciac Nghi quyet cua Hoi dong quan tri va Pai hdi déng cd déng, ké
hc:-ach kmh doanh va ké hoach dau tu cua Cong ty da duogc Hbi dnnn quan tr] va Dm héi
ddng c6 dong théng qua;

2. Quyét dinh cac vin dé ma khong can phai ¢6 quyét dinh ctia Hoi dong quan tri,
bao gdm viéc thay mit Cong ty ky két cac hop dong tai chinh va thuong mai, to chirc va

diéu hanh hoat déng kinh doanh hang ngay ciia Céng ty theo nhiing théng 1& quén ly tot
nhét;

3. Kién nghi voi Hoi dong quan trj vé phuwong 4n co céu té chirc, quy ché quén 1y
ndi bd cua Cong ty;

4. Dé xuit nhimg bién phap ning cao hoat déng va quan 1y ciia Cong ty;

5. Kién nghi sé lugng va ngudi didu hanh doanh aghiép ma Cong ty cén tuyen

dung dé Hai dong quan tri bé nhiém hoic mién nhiém theo quy ché bé nhiém va kién
nghi thu lao, tién luong va loi ich khac déi voi nguoi diéu hanh doanh nghiép dé& Hoi

ddng quan tri quyét dinh;

6. Quyet dinh, xay du-ng dinh mic don gia tién luong cia Cong ty, quyét dinh sb
luong ngudi lao djng, viéc tuyén dung, b nhiém, mién nhiém, mirc lwong, tro chp, loi
ich, va cic diéu khoan khac lién quan dén hop dong clia ngudi lao ddng trir cdc chic
danh thudc thim quyén Hoi ddng quan tri;

7. Vao thang 12 hang nam, Tong Giam déc Cong ty phati trinh Hoi dong quan tri

phé chuén ké hoach kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo trén co s& dap img
ké hoach san luong Céng ty giao va phl hop véi dinh huéng, ké hoach dai han va

chién luge cia Céng ty;

8. Quyén va nghia vu khic theo quy dinh ciia Phap ludt, Diéu 1€ niy, ciing cic quy
ché quan tri ndi bd khac ciia Céng ty, cdc Nghi quyét cuia Hoi ddng quan trj, Hop dong
lao dong ky véi Cong ty.

Diéu 35. B4 nhiém, mién nhiém Tong giam doc

1. Hoi dong quan tri bé nhi¢m mot (01) thanh vién Hoi dbng quan tri hodc mot
ngudi khac lam Téng Giam doc;

2. Nhiém ky cia Tong Giam dbc khéng qud ndm (05) ndm va cd thé duoc téi bd
nhiém. Viéc b6 nhiém c6 thé hét hiéu luc cin cir vao cdc quy dinh tai hop dong lao

dong. Téng Giam déc khéng phéi 1a ngudi ma phép luat cdm gitr chirc vu nay va phat
dap img cac tiéu chuan diéu kién theo quy dinh cua Phdp ludt va Piéu 1€ Cdng ty.
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3. Hoi déng quan tri c¢6 thé mién nhiém Téng Giam ddc khi da sé thanh vién Hoi
déng quan tri cé quyéen biéu quyét du hop tén thanh va bé nhiém Tdng Giam dc mai
thay thé.

Piéu 36. Tién lwong va lgi ich khic etia Tong gidm ddc

Céng ty ¢ quyén tra lwong, thuong cho Téng giam ddc theo két qua va hidu qua
kinh doanh. Tién luong. thuéng va loi ich khac cia Téng gidm déc do Hoi déng quan tri
qu:.—’él dinh va duoc tinh vao chi phi kinh doanh cua Cong ty theo quy dinh cta phap ludt

vé thué thu nhdp doanh nghiép.
~ CHUONG VI
CAC HOAT DONG KHAC

Diéu 37. Trach nhiém ciia Héi ddng quin tri trong mdi quan hé véi Ban kiém soit:

1. Théng bao mdi hop va céc tai liéu kem theo dugce giri dén Ban kiém soat cung
thoi gian giri dén cac thanh vién Hoi dong quan trj;

2. Céc Nghi quyét, quyét dinh cia Hoi déng quén trj duge giri dén Ban kiém soat
(ddng thoi voi thoi diém guri Tong giam déc) theo dang quy dinh vé cong tc van thu
cua Cong ty:

3. Céac ndi dung khic cin xin y kién ctia Ban kiém sodt phdi dugc gir trong thoi
han quy dinh va Ban kiém soat cé trach nhiém phan hdi theo ding quy dinh cua Cong ty.

Diéu 38. Triach nhiém ciia Ban kiém sodt trong mdi quan hé véi Hji dong quin tri

1. Thudng xuyén thong bao véi Héi ddng quan trj vé két qua hoat dong, tham khao
y kién ctia Hoi ddng quan trj trude khi trinh bdo cdo, két ludn, kién nghj 1én Dai hoi
dong cb dong.

2. Trong céc cudc hop cua Ban kiém sodt, Ban kiém soat c6 quyén yéu cau thanh
vién Hoi ddng quén tri tham dur va tra 1¢i céc van dé ma kiém sodt vién quan tim.

3. Céc cudc kiém tra dinh ky, dot xuit ctia Ban kiém soat phai c6 két luin bing
vin ban giri cho Hoi déng quan tri dé c6 thém co s¢ gitp cho Hoi dong quan trj trong
cong tac quan ly Cong ty. Viéc kiém tra ciia Ban kiém sodt khéng dugc can tré hoat
déng ctia Hoi déng quan tri.

Diéu 39. Phéi hop hoat djng gitra Hoi dong quan trj va Téng gidm dde
1. Khi té chirc cudc hop Dai héi ddng cb dong thudng nién hodc bit thuomg, Hoi
dong quan tri phai thong bao cho Téng giam dbc biét dé ph()l hop cong tac to chirc
thuc hién.
2. Trong trudng hop cén thiét Hi dong qudn trj ¢6 quyén yéu ciiu Tong gidm ddc,
cén bd diéu hanh khac trong Céng ty cung cép thong tin vé hoat dong cua Cong ty.

Héi dong quan tri khéng duoc sir dung cdc thong tin chua dugc phép cong b cia
Céng ty hodc tiét 16 cho ngudi khac dé thuc hién cac giao dich c6 lién quan.
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3. Céac van dé thuc thim quyén cia Hoi dong quan tri phé duyét theo quy dinh
cuia Phap ludt va Diéu 1é Cong ty ma duoc Téng giam dbc dé xudt phai duge Hoi déng
quan tri phan héi theo quy dinh ctia Cong tv.

4. Téng gidm dbc dé nghi Hoi déng quén trj hodc Cha tich Héi ddng quan tri hop
ddi véi nhitng van dé khi cin xin ¥ kién:

a. Theo nhu cdu san xuét kinh doanh, diéu chinh ké hoach san xuft kinh doanh hodc
cic du an dau tr lém, phé duyét cic du an lon cuia Céng ty;

b. Cong téc bo nhiém céc chirc danh thude thim quyén ctia Téng giam déc (khi cin):
¢. Trudng hop khén cdp (thién tai, dich hoa, hda hoan, sur ¢é) xay ra déi véi Cong ty;

d. Truong hop trong qua trinh thuc hién cic nghi quyét, quyét dinh cia Héi déng
quan tri ma Téng Giam dbc nhin thdy khé khan hodc khong thé thuc hién duoc trén
thuc té hoic trong trudong hop Téng Giam déc nhéin théy rang viéc thuc hién cac nghi
quyét, quyét dinh nay la khéng co loi cho Céng ty hoac khéng tudn thi céc quy dinh
ctia phap luat 4p dung.

Piéu 40. Phii hop hoat déng giiva Ban kiém soit va Tong giam doc

l. Trong cdc cudc hop cua Ban kiém sodt, Ban kiém soédt cé quyén yéu ciu Tdng
giam déc tham dur va tra 16i céc van dé ma kiém soat vién quan tam.

2. Céc cude kiém tra dinh ky, dot xuét cia Ban kiém soat phai c6 két ludn bing van
ban giri cho Téng giam déc dé c6 thém co s& gitip cho Hgi dong quan tri trong céng
tdc quan tri, diéu hanh Céng ty.

3. Viéc kiém tra cia Ban kiém soat khong duoc can tros gidy gian doan hoat ddng
binh thuémg cia Cong ty.

4. Ban kiém soat c6 quyén yéu cdu Tdng giam ddc tao diéu kién tiép cin hd so, tai
liéu lién quan dén hoat ddng kinh doanh ciia Céng ty.

Diéu 41. Bdo cdo ciia Tong gidm déc véi Hji dong quén tri vé viée thue hién nhiém
vu va quyén han duge giao
1. Khi phat hién van dé khong c6 loi cho Céng ty thi Tong Gidm ddc c6 trach nhiém
dé nghi Hoi déng quan tri xem xét, diéu chinh cho phi hop. Trudmg hop Héi déng
quén tri khong diéu chinh lai Nghi quyét, Quyét dinh thi Téng Giam déc vin phai
thuc hién nhung cé quyén bao luu ¥ kién va kién nghj 1én Dai hoi ddng cé déng hodc
co quan c6 thim quyén khac.
2. Tdng gidm dbc chiu trach nhiém béo cdo biing vin ban cho Hoi ddng quan tri theo
dinh ky 6 thang, nim trong cac ky so két, thng két hoic khi cé yéu cau cia Hoi dong
quan trj vé viéc thuc hién nhiém vy va quyén han duge giao.
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Diéu 42. Kiém diém viéc thue hién nghi quyét v cic viin & iy quyén khic cia Hoi
dong quén tri doi véi Tong Gidm dic

Truong hop Tong gidm ddc thuce hién cac Nghi quyét cua Héi dong quan tri chua
dat yéu cdu cua Hoi dong quan tri hodc chua pht hgp vai quy dinh cua Piéu 18 Cong ty
thi Hoi dong quan tri 1o chirc kiém diém doi voi Tong giam déc dé dinh hudng lai muc
tiéu va phuong huémg thue hién nghi quyét hofic quyét dinh cua Héi déng quan tri
Diéu 43. Cic vin d¢ Tong Gidm dbe phai bio cio, cung cip thong tin va cich thirc
thong bio cho Hi dong quin tri, Ban kiém sost

1. Bao cio dinh ky: Téng Giam ddc bio ciao Hoi dong quén tri, Ban kiém soat vé tinh
hinh hoat dong san xudt, kinh doanh trong cdc cudc hop giao ban cia Cong ty.

2. Bao cdo theo yéu ciu: Téng Giam déc ¢6 trich nhiém bao cdo hodic cung cip thong
tin cho Hoi df}ng quan trl, Ban kiém soat theo yéu cdu cua Hoi dong quan trj, Ban
kiém sodt theo ndi dung duge yéu ciu vio timg thoi diém cu thé.

3. Céc giao dich ma Téng Giam déc c6 trach nhiém bdo cdo cho Hoi déng quén tri,
Ban kiém soat theo Luit doanh nghiép, Ludt chitng khodn va céc vidn ban hudmg dan
thi hanh.

4. Cach thirc béo cho, théng bao clia Tong Giam dbc cho Héi dong quan tri, Ban kiém
soat: Bao cédo truc tiép tai céc cudc hop Hoi dbng quén tri; Bdo cdo b‘ﬁng vén ban.
Truomg hop béo cio bing van ban, thoi han bao co, thoi han yéu cdu tra 161 néu tai
viin ban cta Hoi déng quan tri.

Diéu 44. Phéi hop hoat dong kiém sodt, diéu hanh, gidm sat giira cic thanh vién Hdi
dfmg quan tri, cic thanh vién Ban kiém sodt va Tf'ing Gidm dbc theo cic nhiém vu cu
thé cuia cic thanh vién

1. Cac thanh vién Hoi déng quén tri, Kiém soat vién va Téng Giam ddc s& thudmg
xuyén trao déi trong cong viéc va cung cép thong tin qua lai theo tinh than hop tac, ho
trg, tao thudn lgi cho cdng viéc cia cic thanh vién theo ding quy dinh tai Diéu 1é
Céng ty, quy ché lam viéc va ké hoach hoat dong chung.

Giam dbc c6 thé thong tin ngay (bang gip mit, dién thoai hodc email di ding ky véi
Cong ty) cho Chu tich Hji dong quan tri, Truomg Ban kiém soat hoac Téng gidm dbe
hoic ci ba ngudi dé duge giai quyét hidu qua.

3. Khi phat hién rii ro ¢6 thé giy anh hutng dén uy tin hodc hoat déng kinh doanh
cta Cong ty, Tong Gidm doc phai thong bao ngay cho Chu tich Hoi dong quan tri biét
Ve l"l.ll ro nay

4. Cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kidm sodt va Tong Gidm déc khong can
thiép vao cong viéc diéu hanh theo hé théng chirc ning nhiém vu khéc nhau ctia méi

2. Truomg hop khan cdp, cac thanh vién Héi dong quin tri, Kiém sodt vién va Tong

b6 phén, tb chire.
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Pitu 45. Pinh gid hang nim d6i véi hoat djng khen thuéng va k¥ luit dbi véi thanh
vién Hoi dong quén tri, thanh vién Ban kiém soit, Téng Gidm dc va nhing ngubi

di¢u hianh doanh nghiép khic

L.

a.

Khen thuong:

Céc thanh vién Hoi dﬁng quan tri, Ban kiém sodt, can by quan |y cd thanh tich
trong viéc quan tri, diéu hanh Cong ty va céc nhiém vu khac duoc giao sé duoc
xem x¢ét, khen thuong theo quy dinh ctia phép ludt, Quy ché cia Cong ty.

. Cac hinh thitc khen thuong, tiéu chuin cu thé vé hinh thirc khen thudmg, trinh 1,

th tuc khen thudng s€ dugc thuc hién theo quy dinh cua Céng ty va quy dinh cia
phap luat.

Ky luat:

Céc thanh vién Héi dong quan tri, Ban kiém sodt, can b quan 1y Cong ty trong qua
trinh thuc thi nhiém vu ctia minh ma vi pham quy ctia phap luat, Diéu lé Céng ty
va cac quy dinh khac c6 lién quan cua Coéng ty thi tuy theo tinh chét, mirc db va
hau qua cia hanh vi vi pham s& bj xir Iy ky ludt va bdi thuémg theo quy dinh.

Hoi dong quan tri co thim quyén quyét dinh ky luat déi véi cac chirc danh do Hai
dbng quan trj quan ly. Téng giam déc c6 thim quyén quyét dinh ky ludt dbi véi cac
chirc danh do Téng giam déc quan ly.

Nguyén tic xi ly vi pham ky ludt, cac hinh thirc xir ly vi pham ky ludt, trinh tu, tha
tuc xir ly vi pham ky ludt sé dugc thuc hién theo quy dinh ctia phap ludt va cua
Cong ty.
CHUONG VII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 46. Hiéu luwc thi hanh

dung

Quy ché nay dugc Pugc Pai héi dong cd dong Cong ty cb phin Khao sat va Xay

- USCO thong qua ngay 27 théng 04 nam 2021 bao gém 7 chuong 46 didu va co

hiéu luc thi hanh ké tir ngdy 27 thang 04 nim 2021

TM. HOI PONG QUAN TRI

VU VAN DINH
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